Vejledning til at sende en mail i medlemssystemet

1. Login og find ”send email”:

1. Log ind i medlemssystemet, Membersite, ved at klikke pa dette link:
https://menighedsraad.membersite.dk/ og derefter pa "Login”:

Selvbetjening

LOGIN h

2. Indtast dit medlemsnummer og dit password i de to felter og tryk pa "login”:

Login

Medlemsnummer

Password

I Husk mig

Fortyd _

Glemt password

Dit medlemsnummer star bag pa Menighedsradenes Blad. Din kode er LM2020, hvis du ikke har
eendret den:

MENIGHEDSRADENES BLAD NR. 10
7 5000 o 0312 005 351/523
1072141

X X X X MENIGHEDSRAD
DAMVEJ 17

8471 SABRO

3. | @verste hgjre hjarne, trykker du pa de tre bjeelker:

— é LANDSFORENINGEN
d - m—= AF MENIGHEDSRAD

4. Tryk pa "Min forening” og herefter "Send email”:

Min forening =

Send email b



https://menighedsraad.membersite.dk/

2. Veelg netveerk

1. Du skal nu veelge hvilket netvaerk, du vil sende mailen til. Det gar du ved at trykke pa den lille sorte

pil:

Veelg netvaerk

_

2. Herefter skal du veelge hvem, der skal modtage din mail. Du kan enten vaelge alle medlemmer eller til

bestemte udvalgsposter — x til formanden eller kontaktpersonen, ved at trykke pa kasserne:

Hvem skal der sendes til?

Send til medlemmer '

Send til udvalgsposter

3. Nar du har valgt netveerk, og hvem der skal sendes til, skal du trykke pa "neeste” nederst i hgjre

hjgrne:

Veelg netvaerk

44 Valgte

Hvem skal der sendes til?
v Send til medlemmer

Send til udvalgsposter

NASTE

4. Du kan nu se hvor mange, der vil modtage din mail.



3. Send mail

1. Velg afsender pa mailen. Det gar du ved at trykke pa den lille pil i hgjre side. Alle mails, der sendes
fra medlemssystemet sendes fra medlem@menighedsraad.dk:

Afsender: -Denne mail kan ikke besvares-

Fra:

- _

2. Du skal nu skrive en tekst i emnefeltet. Teksten kan fx vaere "Generalforsamling 2021”. Herefter
skriver du det, der skal sta i din mail:

Emne
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3. Du kan vedhaefte en fil til din mail ved at trykke pa "vaelg vedheeftning”, det kan fx veere en invitation til
generalforsamlingen:

Valg vedhaeftninger  eller traek dem hertil _

4. Tryk herefter "upload alle” og filen vedhaeftes din mail:

Vaelg vedhaeftninger  eller fraek dem hertil

Upload alle _

X 4 Invitation til generalforsamling.docx 120
= | Klar til upload

5. Du er nu Klar til at sende din mail, ved at klikke p& knappen "Send” i nederste hgjre hjarne:

SEND _



mailto:medlem@menighedsraad.dk

